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หลักเกณฑ$ วิธีการ เง่ือนไข ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ผู�ใดจะก
อสร�างอาคารต�องได�รับใบอนุญาตจากเจ�าพนักงานท�องถ่ิน โดยเจ�าพนักงานท�องถ่ินต�องพิจารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ�งคำสั่งไม
อนุญาตพร�อมด�วยเหตุผลให�ผู�ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต
วันท่ีได�
รับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเป.นท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินไม
อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม
อาจมีคำสั่งไม
อนุญาตได�ภายใน
กำหนดเวลา ให�ขยายเวลาออกไปได�อีกไม
เกิน 2 คราว คราวละไม
เกิน 45 วัน แต
ต�องมีหนังสือแจ�งการขยายเวลา
และเหตุจำเป.นแต
ละคราวให�ผู�ขอรับใบอนุญาตทราบก
อนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามท่ีได�ขยายเวลาไว�นั้น แล�วแต
กรณี 
หมายเหตุ : 
 1.หากเห็นว
าคำขอไม
ถูกต�องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม
อาจแก�ไข/เพ่ิมเติมได�ในขณะนั้น       
ผู�รับคำขอและผู�ยื่นคำขอจะต�องลงนามบันทึกความบกพร
องและรายการเอกสาร/หลักฐานร
วมกัน พร�อมกำหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคำขอดำเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติม หากผู�ยื่นคำขอไม
ดำเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมได�ภายในระยะเวลาท่ี
กำหนด ผู�รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 2.พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะยังไม
พิจารณาคำขอและยังไม
นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว
าผู�ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก�ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ�วนตามบันทึกความบกพร
องนั้นเรียบร�อยแล�ว 
 3.ระยะเวลาการให�บริการตามคู
มือเริ่มนับหลังจากเจ�าหน�าท่ีผู�รับคำขอได�ตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล�วเห็นว
ามีความครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในคู
มือประชาชน 
 4.ท้ังนี้จะมีการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน 
  
ช�องทางการให�บริการ 
สถานท่ีให�บริการ 
องค:การบริหารส
วนตำบลห�วยขะยุง  อำเภอวารินชำราบ 
จังหวัดอุบลราชธานี โทร/โทรสาร 045 431 458 
ติดต
อด�วยตนเอง ณ  กองช
าง อบต.ห�วยขะยุง 

ระยะเวลาเป2ดให�บริการ 
เป>ดให�บริการ จันทร: ถึง ศุกร: (ยกเว�นวันหยุดท่ีทาง
ราชการกำหนด)  ต้ังแต
เวลา  08.30-16.30 น. 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  45  วัน  
ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นขออนุญาตก
อสร�างอาคาร พร�อมเอกสาร 
 

1 วัน กองช
าง อบต.ห�วยขะยุง 

2 การพิจารณา 
เจ�าพนักงานท�องถ่ินดำเนินการตรวจสอบและพิจารณา
เอกสารประกอบการขออนุญาต 

2 วัน กองช
าง อบต.ห�วยขะยุง 

3 
 
 
 
 
 
 

การพิจารณา 
เจ�าพนักงานท�องถ่ินดำเนินการตรวจสอบการใช�
ประโยชน:ท่ีดินตามกฎหมายว
าด�วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก
อสร�างจัดทำผังบริเวณแผนท่ีสังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข�อง เช
น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่อง เขตปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน 
 
 
 
 
 
 

กองช
าง อบต.ห�วยขะยุง 
 
 
 
 
 
 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 
4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และให�ผู�ขอมารับ
ใบอนุญาตก
อสร�างอาคาร (น.1) 

35 วัน กองช
าง อบต.ห�วยขะยุง 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
1 บัตรประจำตัวประชาชน  

ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำนา   1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำนา   1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

 

3 แบบคำขออนุญาตก�อสร�างอาคาร (แบบ ข.1) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา   0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

 

4 โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค 1 ขนาดเท�าต�นฉบับทุกหน�า พร�อม
เจ�าของท่ีดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน�า กรณีผู�ขออนุญาตไม�ใช�
เจ�าของท่ีดินต�องมีหนังสือยินยอมของเจ�าของท่ีดินให�ก�อสร�าง
อาคารในท่ีดิน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำนา   1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารในส
วนของผู�ขออนุญาต) 

 

5 ใบอนุญาตให�ใช�ท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต
ออายุ หรือใบอนุญาตให�ใช�ท่ีดินและประกอบ
กิจการ (ส
วนขยาย) พร�อมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบท�าย   
(กรณีอาคารอยู
ในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง  1 ฉบับ 
สำนา   0  ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารในส
วนของผู�ขออนุญาต) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

6 กรณีท่ีมีการมอบอำนาจ ต�องมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป> 
30  บาท พร�อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ�าน 
หรือหนังสือเดินทางของผู�ออกแบบและผู�รับมอบอำนาจ 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารในส
วนของผู�ขออนุญาต) 

 

7 บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ�านของผู�มีอำนาจ       
ลงนามแทนนิติบุคคลผู�รับมอบอำนาจเจ�าของท่ีดิน (กรณีเจ�าของ
ท่ีดินเป@นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำนา  1  ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารในส
วนของผู�ขออนุญาต) 

 

8 หนังสือยินยอมให�ชิดเขตท่ีดินต
างเจ�าของ (กรณีก
อสร�างอาคารชิดเขต
ท่ีดิน) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารในส
วนของผู�ขออนุญาต) 

 

9 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู�ออกแบบพร�อมสำเนาใบอนุญาตเป.นผู�
ประกอบวิชาชีพสถาปHตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป.นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู
ในประเภทวิชาชีพสถาปHตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารในส
วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

 

10 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู�ออกแบบพร�อมสำเนาใบอนุญาตเป.นผู�
ประกอบวิชาชีพสถาปHตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป.นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู
ในประเภทวิชาชีพสถาปHตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารในส
วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

 

11 
 
 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมีลายมือ
ช่ือพร�อมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู� ของสถาปนิกและ
วิศวกรผู�ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ    
สำนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารในส
วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

 
 
 

 

 

 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
12 รายการคำนวณโครงสร�าง แผ
นปก ระบุชื่อเจ�าของอาคาร ชื่ออาคาร

สถานท่ีก
อสร�าง ชื่อ คุณวุฒิ ท่ีอยู
 ของวิศวกรผู�คำนวณพร�อมลงนามทุก
แผ
น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารท่ีก
อสร�างด�วยวัสดุ
ถาวรและทนไฟเป.นส
วนใหญ
) กรณีอาคารบางประเภทท่ีตั้งอยู
ในบริเวณ
ท่ีต�องมีการคำนวณให�อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ
นดินไหว
ได� ตามกฎกระทรวง กำหนดการรับน้ำหนัก ความต�านทาน ความคงทน
ของอาคาร และพ้ืนดินท่ีรองรับอาคารในการต�านทานแรงสั่นสะเทือน
ของแผ
นดินไหว พ.ศ.2540 ต�องแสดงรายละเอียดการคำนวณ การ
ออกแบบโครงสร�าง 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารในส
วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

 

13 กรณีใช�หน
วยแรงเกินกว
าค
าท่ีกำหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 
2527 เช
นใช�ค
า fc>65ksc. หรือ ค
า fc > 173.3 ksc.ให�แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดย
สถาบันท่ีเชื่อถือได� วิศวกรผู�คำนวณและผู�ขออนุญาต ลงนาท 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารในส
วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

 

14 กรณีอาคารท่ีเข�าข
ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ.2540 ต�องมี
ระยะของคอนกรีตท่ีหุ�มเหล็กเสริม หรือคอนกรีตหุ�มเหล็ก ไม
น�อยกว
าท่ี
กำหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบัน
ท่ีเชื่อถือได�ประกอบการขออนุญาต 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารในส
วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

 

15 หนังสือยินยอมเป.นผู�ควบคุมงานของสถาปนิกผู�ควบคุมการก
อสร�าง 
พร�อมสำเนาใบอนุญาตเป.นผู�ประกอบวิชาชีพสถาปHตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีต�องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารในส
วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

 

16 หนังสือยินยอมเป.นผู�ควบคุมงานของวิศวกรผู�ควบคุมการก
อสร�างพร�อม
สำเนาใบอนุญาตเป.นผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ี
ต�องมีวิศวกรควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารในส
วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

 

 

 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
17 แบบแปลนและรายการคำนวรงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวง 

ฉบับท่ี 33 (พ.ศ.2535) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารท่ีต�องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป.นอาคารสูง หรือ 
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ) 

 

18 หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบปรับอากาศ 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารท่ีต�องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป.นอาคารสูง หรือ 
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ) 

 

19 หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบไฟฟQา 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารท่ีต�องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป.นอาคารสูง หรือ 
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ) 

 

20 หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบปQองกันเพลิงไหม� 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารท่ีต�องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป.นอาคารสูง หรือ 
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ) 

 

21 หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำท้ิง 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารท่ีต�องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป.นอาคารสูง หรือ 
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ) 

 

22 หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบประปา 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารท่ีต�องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป.นอาคารสูง หรือ 
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ) 

 

 

 

 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
23 หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผู�ออกแบบระบบลิฟต: 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0  ฉบับ 
หมายเหตุ  (เอกสารท่ีต�องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป.นอาคารสูง หรือ 
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ) 

 

 
ค�าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท/ร�อยละ) 
1 เป.นไปตามหลักเกณฑ:ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ.2528 

ออกตามความใน พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ 2522 
 

 

 
ช�องทางการร�องเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ช�องทางการร�องเรียน/แนะนำบริการ 
1 องค:การบริหารส
วนตำบลห�วยขะยุง 

โทร/โทรสาร 045 431458 
2 www.huaikhayung.go.th 

 
แบบฟอร$ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอร$ม 
1 แบบฟอร:มคำขออนุญาตก
อสร�างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร หรือก
อสร�างอาคาร 

หมายเหตุ - 
 
หมายเหตุ 
  - 
ข�อมูลสำหรับเจ�าหน�าท่ี 
ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตก
อสร�างอาคาร ตามมาตรา 21 
หน
วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการให�บริการในส
วนภูมิภาคและส
วนท�องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสร็จในหน
วยเดียว) 
หมวดหมู
ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายท่ีให�อำนาจการอนุญาตหรือท่ีเก่ียวข�อง : พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสำคัญด�านเศรษฐกิจ/สังคม 
พ้ืนท่ีให�บริการ : ท�องถ่ิน 
กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ 2522  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย/ข�อกำหนด ฯลฯ :  45 วัน 
 
 



 
ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน 
 จำนวนเฉลี่ยต
อเดือน 3 
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 5 
 จำนวนคำขอท่ีน�อยท่ีสุด 0 
ชื่ออ�างอิงของคู
มือประชาชน : การขออนุญาตก
อสร�างอาคาร ตามมาตรา 22 กองช
าง องค:การบริหารส
วนตำบล
ห�วยขะยุง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 



 

 
 

 



 

 
 
 



 

 
 



 

 
 



 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


