
คู�มือสำหรับประชาชน : การแจ�งขุดดิน 
หน�วยงานท่ีให�บริการ :  องค#การบริหารส�วนตำบลห�วยขะยุง อำเภอวารินชำราบ จังหวัดอุบลราชธานี 
................................................................................................................................................................. 
หลักเกณฑ# วิธีการ เง่ือนไข ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.การขุดดินท่ีต�องแจ�งต�อเจ�าพนักงานท�องถ่ินจะต�องมีองค�ประกอบท่ีครบถ�วน ดังนี้ 
 1.1 การขุดดำเนินการขุดดินนั้นจะต�องเป#นการดำเนินการในท�องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช�
บังคับ ได�แก� 
 1) เทศบาล 
 2) กรุงเทพมหานคร 
 3) เมืองพัทยา 
 4) องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึน ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราช
กิจจานุเบกษา 
 5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให�ใช�บังคับกฎหมายว�าด�วยการควบคุมอาคาร 
 6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว�าด�วยการผังเมือง 
 7) ท�องท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดให�ใช�บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช�กับกรณีองค�การ
บริหารส�วนท�องถ่ินซ่ึงไม�อยู�ในเขตควบคุมอาคารและไม�อยู�ในเขตผังเมืองรวม) 
 1.2 การดำเนินการขุดดินเข�าลักษณะตามาตรา  17 แห�งระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ ผู�ใดประสงค�
จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกินสามเมตร หรือมีพ้ืนท่ีปากบ�อดินเกินหนึ่งหม่ืนตารางเมตร หรือมี
ความลึกหรือพ้ืนท่ีตามท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินประกาศกำหนดให�แจ�งต�อเจ�าพนักงานท�องถ่ินตามแบบท่ีเจ�าพนักงาน
ท�องถ่ินกำหนด โดยการประกาศของเจ�าพนักงานท�องถ่ินจะต�องไม�เป#นการกระทำท่ีขัดหรือแย�งกับพระราชบัญญัติการ
ขุดดินและถมดิน พ.ศ 2543 
2.การพิจารณารับแจ�งการขุดดิน 
 เจ�าพนักงานท�องถ่ินออกใบรับแจ�งตามแบบท่ีเจ�าพนังกานท�องถ่ินกำหนดเพ่ือเป#นหลักฐานการแจ�งให�แก�ผู�นั้น
ภายในเจ็ดวันนับแต�วันท่ีได�รับแจ�ง และให�ผู�แจ�งเริ่มต�นทำการขุดดินตามท่ีได�แจ�งไว�ได�ตั้งแต�วันท่ีได�รับใบแจ�ง 
 ถ�าการแจ�งเป#นไปโดยไม�ถูกต�อง ให�เจ�าพนังกานท�องถ่ินแจ�งให�แก�ไขให�ถูกต�องภายในเจ็ดวันนับแต�วันท่ีมีการ
แจ�ง ถ�าผู�แจ�งไม�แก�ไขให�ถูกต�องภายในเจ็ดวันนับแต�วันท่ีผู�แจ�งได�รับแจ�งให�แก�ไขจากเจ�าพนักงานท�องถ่ิน ให�เจ�า
พนักงานท�องถ่ินมีอำนาจออกคำสั่งให�การแจ�งเป#นอันสิ้นผล  ถ�าผู�แจ�งได�แก�ไขให�ถูกต�องภายในเวลาท่ีกำหนด ให�เจ�า
พนักงานท�องถ่ินออกใบรับแจ�งให�แก�ผู�แจ�งภายในสามวันนับแต�วันท่ีได�รับแจ�งท่ีถูกต�อง 
 
หมายเหตุ 
 1.หากเห็นว�าคำขอไม�ถูกต�องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม�อาจแก�ไข/เพ่ิมเติมได�ในขณะนั้น               
ผู�รับคำขอและผู�ยื่นคำขอจะต�องลงนามบันทึกความบกพร�องและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกัน พร�อมกำหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคำขอดำเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติม หากผู�ยื่นคำขอไม�ดำเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมได�ภายในระยะเวลาท่ี
กำหนด ผู�รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 2.พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะยังไม�พิจารณาคำขอและยังไม�นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว�าผู�ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก�ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ�วนตามบันทึกความบกพร�องนั้นเรียบร�อยแล�ว 
 3.ระยะเวลาการให�บริการตามคู�มือเริ่มนับหลังจากเจ�าหน�าท่ีผู�รับคำขอได�ตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล�วเห็นว�ามีความครบถ�วนตามท่ีระบุ 
 4.ท้ังนี้จะมีการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน 
 
 
 



ช�องทางการให�บริการ 
สถานท่ีให�บริการ 
องค�การบริหารส�วนตำบลห�วยขะยุง  อำเภอวารินชำราบ 
จังหวัดอุบลราชธานี โทร/โทรสาร 045 431 458 
ติดต�อด�วยตนเอง ณ  กองช�าง อบต.ห�วยขะยุง 

ระยะเวลาเป0ดให�บริการ 
เปGดให�บริการ จันทร� ถึง ศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทาง
ราชการกำหนด)  ต้ังแต�เวลา  08.30-16.30 น. 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  7 วัน  
ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
ผู�แจ�งยื่นเอกสารแจ�งการขุดดิน ตามท่ีกำหนดให�เจ�าพนัง
กานท�องถ่ินดำเนินการตรวจสอบข�อมูล 

1 วัน กองช�าง อบต.ห�วยขะยุง 

2 การพิจารณา 
เจ�าพนักงานท�องถ่ินดำเนินการตรวจสอบและพิจารณา 
(กรณีถูกต�อง) 

5 วัน กองช�าง อบต.ห�วยขะยุง 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ�าพนักงานท�องถ่ินออกใบรับแจ�ง และแจ�งให�ผู�แจ�งมา
รับใบรับแจ�ง 

1 วัน กองช�าง อบต.ห�วยขะยุง 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
1 บัตรประจำตัวประชาชน  

ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา   0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา   0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

 

3 แผนผังบริเวณท่ีประสงค#จะดำเนินการขุดดิน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา   0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

 

4 แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณข�างเคียง 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา   0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

 

5 แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา   0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

 

 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
6 โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค 1 ขนาดเท�าต�นฉบับทุกหน�าพร�อม

เจ�าของท่ีดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน�า 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำนา   1  ชุด 
หมายเหตุ (กรณีผู�ขออนุญาตไม�ใช�เจ�าของท่ีดินต�องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ�าของท่ีดินให�ดำเนินการขุดดินถมดิน) 

 

7 หนังสือมอบอำนาจกรณีให�บุคคลอ่ืนย่ืนแจ�งการขุดดินถมดิน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

 

8 หนังสือยินยอมของเจ�าของท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

 

9 รายการคำนวณ (วิศวกรผู�ออกแบบและคำนวณ การขุดดินท่ีมี
ความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3 เมตร หรือพ้ืนท่ีปากบ�อดินเกิน 
10,000 ตารางเมตร ต�องเป#นผู�ได�รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาไม�ต่ำกว�าระดับสามัญ
วิศวกร กรณีการขุดดินท่ีมีความลึกสูงเกิน  20 เมตร วิศวกร
ผู�ออกแบบและคำนวณต�องเป#นผู�ได�รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร)   
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

 

10 รายละเอียดการติดต้ังอุปกรณ�สำหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีขุดดินลึกเกิน 20 เมตร) 
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ช่ือผู�ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนท่ีปาก
บ�อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือมีพ้ืนท่ีตามท่ี
เจ�าพนักงานท�องถ่ินประกาศกำหนดผู�ควบคุมงานต�องเป#นผู�ได�รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

 
 
 

 
 
 
 

 



ค�าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท/ร�อยละ) 
1 ค�าธรรมเนียมใบรับแจ�งการขุดดินถมดิน 

 
ฉบับละ 500  บาท                 
(ห�าร�อยบาทถ�วน) 

 
ช�องทางการร�องเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ช�องทางการร�องเรียน/แนะนำบริการ 
1 องค�การบริหารส�วนตำบลห�วยขะยุง 

โทร/โทรสาร 045 431458 
2 www.huaikhayung.go.th 

 
แบบฟอร#ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอร#ม 
1 แบบฟอร�มใบรับแจ�งการขุดดิน ถมดิน 

หมายเหตุ - 
 
หมายเหตุ 
  - 
ข�อมูลสำหรับเจ�าหน�าท่ี 
ชื่อกระบวนงาน : การแจ�งขุดดิน 
หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว) 
หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ�ง 
กฎหมายท่ีให�อำนาจการอนุญาตหรือท่ีเก่ียวข�อง : พรบ.การขุดดินและถมดิน พ.ศ 2543 
ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 
พ้ืนท่ีให�บริการ : ท�องถ่ิน 
กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พรบ.การขุดดินและถมดิน พ.ศ 2543 
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย/ข�อกำหนด ฯลฯ :  7 วัน 
ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน 
 จำนวนเฉลี่ยต�อเดือน 3 
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 5 
 จำนวนคำขอท่ีน�อยท่ีสุด 0 
ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน : สำเนาคู�มือประชาการการแจ�งขุดดิน กองช�าง องค�การบริหารส�วนตำบลห�วยขะยุง 
 
 
 
 
 



 
 

 



 

 
 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 



 

 


