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คู่มือสาํหร ับประชาชน: การลงทะเบียนและยื�นคาํขอร ับเงนิเบี�ยความพิการ 
หน่วยงานที
รบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลหว้ยขะยุง 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน :การลงทะเบียนและยื
นคาํขอรบัเงินเบี %ยความพิการ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สาํนกัสง่เสรมิการพฒันาเศรษฐกิจสงัคมและการมีสว่นรว่ม 
3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารที
เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:ขึ %นทะเบียน  
5. กฎหมายที�ให ้อาํนาจการอนุญาต หร ือท ี�เก ี�ยวข ้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี�ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ#น (ฉบับที# ') พ.ศ. 2562 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั
วไป  
7. พื�นท ี�ให ้บร ิการ: ทอ้งถิ
น  

8. กฎหมายข ้อบังคับ/ข ้อตกลงท ี�กาํหนดระยะเวลา -  
ระยะเวลาท ี�กาํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ  0นาที 

9. ข ้อมูลสถิติ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  
 จาํนวนคาํขอท ี�มากท ี�สุด 0  
 จาํนวนคาํขอท ี�น ้อยท ี�สุด 0  
10. ชื�ออ ้างอ ิงของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื
นคาํขอรบัเงินเบี %ยความพิการ   

22/05/2558 11:38  
11. ช่องทางการให้บร ิการ  

1) สถานที�ให้บริการที#องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลหว้ยขะยงุ/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ไม่เวน้วนัหยุดราชการ) ตั�งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที#ยง) 
 

12. หลักเกณฑ ์วิธ ีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบี %ยความพิการใหค้นพิการขององคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิ
น (ฉบบัที
 C) พ.ศ. 2562 กาํหนดใหค้นพิการลงทะเบียนและยื
นคาํขอรบัเงินเบี %ยความพิการ ณ ที
ทาํการองคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิ
นที
ตนมีภูมิลาํเนาหรือสถานที
ที
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ
นกาํหนด 
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 หลกัเกณฑ ์
 
 
ผูม้ีสิทธิจะไดร้บัเงินเบี %ยความพิการตอ้งเป็นผูม้ีคณุสมบติัและไม่มีลกัษณะตอ้งหา้มดงัต่อไปนี% 
 
 1. มีสญัชาติไทย 
 
 2. มีภมูิลาํเนาอยู่ในเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ
นตามทะเบียนบา้น 
 
 3.มีบตัรประจาํตวัคนพิการตามกฎหมายว่าดว้ยการสง่เสรมิการคณุภาพชีวิตคนพิการ 
 
 4.ไม่เป็นบคุคลซึ
งอยู่ในความอปุการของสถานสงเคราะหข์องรฐั 
 
ในการยื
นคาํขอลงทะเบียนรบัเงินเบี %ยความพิการคนพิการหรือผูด้แูลคนพิการจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรบัเงินเบี %ย
ความพิการโดยโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูด้แูลคนพิการผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ิทกัษผ์ู ้
อนบุาลแลว้แต่กรณี 
 
ในกรณีที
คนพิการเป็นผูเ้ยาวซ์ึ
งมีผูแ้ทนโดยชอบคนเสมือนไรค้วามสามารถหรือคนไรค้วามสามารถใหผู้แ้ทนโดยชอบ
ธรรมผูพ้ิทกัษห์รือผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณียื
นคาํขอแทนโดยแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักลา่ว 
 
 
 วิธีการ 
 
 
    1. คนพิการที
จะมีสิทธิรบัเงินเบี %ยความพิการหรือผูด้แูลคนพิการผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ิทกัษผ์ูอ้นุบาลแลว้แต่กรณียื
น
คาํขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ
น 
 
    2.กรณีคนพิการที
ไดร้บัเงินเบี %ยความพิการจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ
นในปีงบประมาณที
ผ่านมาใหถื้อว่าเป็นผูไ้ด้
ลงทะเบียนและยื
นคาํขอรบัเบี %ยความพิการตามระเบียบนี%แลว้ 
 
    3. กรณีคนพิการที
มีสิทธิไดร้บัเบี %ยความพิการไดย้า้ยที
อยู่และยงัประสงคป์ระสงคจ์ะรบัเงินเบี %ยความพิการตอ้งไปแจง้
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ต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ
นแห่งใหม่ที
ตนยา้ยไป 
 
 
 
 
13. ข ั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�ร ับผิดชอบ 

ท ี� ประเภทข ั�นตอน 
รายละเอ ียดของข ั�นตอน

การบร ิการ 
ระยะเวลา
ให้บร ิการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
ร ับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูที้
ประสงคจ์ะขอรบัเบี %ย
ความพิการใน
ปีงบประมาณถดัไปหรือ
ผูร้บัมอบอาํนาจยื
นคาํขอ
พรอ้มเอกสารหลกัฐานและ
เจา้หนา้ที
ตรวจสอบคาํรอ้ง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 
 

20 นาที กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิ
น 

(1. ระยะเวลา : 20 
นาที (ระบุ
ระยะเวลาที

ใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
องคก์ารบรหิาร
สว่นตาํบลหว้ยขะ
ยงุ 

2) 

การพิจารณา 
 

ออกใบรบัลงทะเบียนตาม
แบบยื
นคาํขอลงทะเบียนให้
ผูข้อลงทะเบียน 
 

10 นาที กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิ
น 

(1. ระยะเวลา : 10 
นาที (ระบุ
ระยะเวลาที

ใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
องคก์ารบรหิาร
สว่นตาํบลหว้ยขะ
ยงุ 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 นาที 
 

14. งานบร ิการนี�ผ ่านการดาํเนินการลดข ั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขั%นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจาํตัวคน

พิการตาม

กฎหมายว่าด้วย

การส่งเสริมการ

คุณภาพชีวิตคน

พิการพร้อม

สาํเนา 

- 1 - ชุด - 

2) ทะเบียนบ้าน - 1 - ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงิน

ฝากธนาคาร

พร้อมสาํเนา 

(กรณีที(ผู้ขอรับ

เงินเบี,ยความ

พิการประสงค์

ขอรับเงินเบี,ยยัง

ชีพผู้สูงอายุผ่าน

ธนาคาร) 

- 1 - ชุด - 

4) 

บัตรประจาํตัว

ประชาชนหรือ

บัตรอื(นที(ออก

โดยหน่วยงาน

ของรัฐที(มีรูปถ่าย

ของผู้ดูแลคน

พิการผู้แทนโดย

ชอบธรรมผู้

พิทักษ์ผู้อนุบาล

แล้วแต่กรณี 

- 1 - ชุด - 
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ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(กรณียื(นคาํขอ

แทน) 

5) 

สมุดบัญชีเงิน

ฝากธนาคารของ

ผู้ดูแลคนพิการ

ผู้แทนโดยชอบ

ธรรมผู้พิทักษ์ผู้

อนุบาลแล้วแต่

กรณี (กรณีที(คน

พิการเป็นผู้เยาว์

ซึ(งมีผู้แทนโดย

ชอบคนเสมือนไร้

ความสามารถ

หรือคนไร้

ความสามารถให้

ผู้แทนโดยชอบ

ธรรมผู้พิทักษ์

หรือผู้อนุบาล

แล้วแต่กรณีการ

ยื(นคาํขอแทน

ต้องแสดง

หลักฐานการเป็น

ผู้แทนดังกล่าว) 

- 1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสารอ ื�น ๆ  สาํหร ับยื�นเพ ิ�มเติม 

ท ี� รายการเอกสาร
ยื�นเพ ิ�มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื#น  ๆสําหรับยื#นเพิ#มเติม 
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16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร ้องเร ียน 
1) ช่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที# 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 

เลขที# 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 
 

 
 
 

 
 

 


