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คู่มือสาํหร ับประชาชน: การลงทะเบียนและยื�นคาํขอร ับเงนิอ ุดหนุนเพ ื�อการเลี"ยงดูเด็กแรกเกิด 
หน่วยงานที
รบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลหว้ยขะยุง 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน :การลงทะเบียนและยื
นคาํขอรบัเงินอดุหนนุเพื
อการเลี &ยงดเูด็กแรกเกิด 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมกิจการเด็กและเยาวชน กระทรวงการพมันาสงัคมและความมั
นคงของมนษุย ์
3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารที
เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:ขึ &นทะเบียน  
5. กฎหมายที�ให ้อาํนาจการอนุญาต หร ือท ี�เก ี�ยวข ้อง: 

1) ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื�อการเลี�ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. !"#! 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั
วไป  
7. พื"นท ี�ให ้บร ิการ: ทอ้งถิ
น  

8. กฎหมายข ้อบังคับ/ข ้อตกลงท ี�กาํหนดระยะเวลา -  
ระยะเวลาท ี�กาํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ  0นาที 

9. ข ้อมูลสถิติ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  
 จาํนวนคาํขอท ี�มากท ี�สุด 0  
 จาํนวนคาํขอท ี�น ้อยท ี�สุด 0  
10. ชื�ออ ้างอ ิงของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื
นคาํขอรบัเงินอดุหนนุเพื
อการเลี &ยงดู

เด็กแรกเกิด    
11. ช่องทางการให้บร ิการ  

1) สถานที�ให้บริการที�องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลหว้ยขะยงุ/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ไม่เวน้วนัหยุดราชการ) ตั�งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที�ยง) 
 

12. หลักเกณฑ ์วิธ ีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
 ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื�อการเลี�ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. !"#! 
กาํหนดใหเ้ด็กที
เกิดตั&งแต่วนัที
 ; ตลุาคม <==> เป็นตน้ไป มีสญัชาติไทย อาศยัอยู่กบัผูป้กครองในครวัเรือนที
มีรายได้
นอ้ย และไม่อยู่ในสถานสงเคราะหข์องหน่วยงานรฐัหรือเอกชน   มาลงทะเบียนและยื
นคาํขอรบัเงินอดุหนนุเพื
อการเลี &ยง
ดเูด็กแรกเกิด ณ ที
ทาํการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ
นที
ตนมีภมูิลาํเนาหรือสถานที
ที
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ
นกาํหนด 
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หลกัเกณฑ ์
 
 
ผูม้ีสิทธิจะไดร้บัเงินอดุหนนุเพื
อการเลี &ยงดเูด็กแรกเกิดตอ้งเป็นผูม้ีคณุสมบติัและไม่มีลกัษณะตอ้งหา้มดงัต่อไปนี& 
        คณุสมบติัเด็กแรกเกิดที
มีสิทธิF 

1. มีสญัชาติไทย (พ่อแม่มีสญัชาติไทย หรือพ่อหรือแม่มีสญัชาติไทย) 
<.เกิดตั&งแต่วนัที
 ; ตลุาคม <==> เป็นตน้ไป จนมีอายุครบ G ปี 
H.อาศยัอยู่กบัผูป้กครองที
อยู่ในครวัเรือนที
มีรายไดน้อ้ย 
I.ไม่อยู่ในสถานสงเคราะหข์องหน่วยงานของรฐั หรือเอกชน 

 คณุสมบติัผูป้กครองที
มีสิทธิลงทะเบียน 
1. มีสญัชาติไทย 
2. เป็นบุคคลที
รบัเด็กแรกเกิดไวใ้นอปุการะ 
3. เด็กแรกเกิดตอ้งอาศยัรวมอยู่ดว้ย 
4. อยู่ในครวัเรือนที
มีรายไดน้อ้ย คือสมาชิกครวัเรือนมีรายไดเ้ฉลี
ยไม่เกิน ;MM,MMM บาท ต่อคนต่อปี 

 
 
 วิธีการ 
ผูป้กครองของเด็กแรกเกิดที
มีสิทธิขอรบัเงินอดุหนนุเพื
อการเลี &ยงดเูด็กแรกเกิดยื
นคาํรอ้งขอลงทะเบียนเพื
อ
ขอรบัสิทธิเงินอดุหนนุเด็กแรกเกิด   ที
 องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหว้ยขะยงุ  อาํเภอวารนิชาํราบ  จงัหวดั
อบุลราชธานี  
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13. ข ั"นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�ร ับผิดชอบ 

ท ี� ประเภทข ั"นตอน 
รายละเอ ียดของข ั"นตอน

การบร ิการ 
ระยะเวลา
ให้บร ิการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
ร ับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูที้
ประสงคจ์ะขอรบัสิทธิ
เงินอดุหนุนเด็กแรกเกิดยื
น
คาํรอ้งพรอ้มเอกสาร
หลกัฐานและเจา้หนา้ที

ตรวจสอบคาํรอ้งขอ
ลงทะเบียนและเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 
 

20 นาที กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิ
น 

(1. ระยะเวลา : 20 
นาที (ระบุ
ระยะเวลาที

ใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
องคก์ารบรหิาร
สว่นตาํบลหว้ยขะ
ยงุ 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาตรวจสอบเอกสาร
ใหค้รบถว้นและติดประกาศ
รายชื
อผูป้กครองที
มีสิทธิรบั
เงินอดุหนุนเพื
อการเลี &ยงดู
เด็กแรกเกิด ณ ที
ทาํการ
องคก์ารบรหิารสว่นตาํบล
หว้ยขะยงุ 
 

10 นาที กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิ
น 

(1. ระยะเวลา : 10 
นาที (ระบุ
ระยะเวลาที

ใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
องคก์ารบรหิาร
สว่นตาํบลหว้ยขะ
ยงุ 
 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 นาที 
 

14. งานบร ิการนี"ผ ่านการดาํเนินการลดข ั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขั&นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจาํตัว

ประชาชนของ

ผู้ปกครอง 

- 1 - ชุด - 

2) ทะเบียนบ้าน - 1 - ชุด - 

3) 
สูติบัตรเด็กแรก

เกิด 

- 1 - ชุด - 

4) 
สมดุบญัชีเงิน
ฝากของ
ผูป้กครอง 

- 1 - ชุด - 

5) 

สมุดบันทึก

สุขภาพแม่และ

เด็ก (เฉพาะ

หน้าที+ , ที+มีชื+อ

ของหญิง

ตั/งครรภ์) 

- 1 - ชุด - 

6) 

กรณีผู้ยื+นคาํร้อง

ขอลงทะเบียน

และสมาชิกใน

ครัวเรือนของผู้

ยื+นคาํร้องขอ

ลงทะเบียนเป็น

เจ้าหน้าที+ของรัฐ 

พนักงาน

รัฐวิสาหกิจ หรือ

พนักงานบริษัท

ต้องมีเอกสาร

 1 -   
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ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใบรับรอง

เงินเดือนหรือ

หนังสือรับรอง

รายได้ของทุกคน 

ที+มีรายได้ประจาํ 

 
 

15.2) เอกสารอ ื�น ๆ  สาํหร ับยื�นเพ ิ�มเติม 

ท ี� รายการเอกสาร
ยื�นเพ ิ�มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื�น  ๆสําหรับยื�นเพิ�มเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร ้องเร ียน 
1) ช่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 

เลขที� 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 
 

 
 
 

 
 

 


