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คู่มือสาํหร ับประชาชน: การขอร ับการสงเคราะหผ์ู้ป่วยเอดส ์
หน่วยงานที
รบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลหว้ยขะยุง 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื อกระบวนงาน :การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สาํนกัสง่เสรมิการพฒันาเศรษฐกิจสงัคมและการมีสว่นรว่ม 
3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารที
เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ:รบัแจง้  
5. กฎหมายที ให ้อาํนาจการอนุญาต หร ือท ี เก ี ยวข ้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื�อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ�น พ.ศ. 
2548 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั
วไป  
7. พื3นท ี ให ้บร ิการ: ทอ้งถิ
น  
8. กฎหมายข ้อบังคับ/ข ้อตกลงท ี กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท ี กาํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ  0วนั 
9. ข ้อมูลสถิติ 
 จาํนวนเฉลี ยต่อเดือน0  
 จาํนวนคาํขอท ี มากท ี สุด 0  
 จาํนวนคาํขอท ี น ้อยท ี สุด 0  
10. ชื ออ ้างอ ิงของคู่ม ือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์  22/05/2558 16:47  
11. ช่องทางการให้บร ิการ  

1) สถานที�ให้บริการที�องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลหว้ยขะยงุ/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ไม่เวน้วนัหยุดราชการ) ตั&งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที�ยง) 
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 

 
12. หลักเกณฑ ์วิธ ีการ เงื อนไข(ถ้ามี) ในการยื นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะหเ์พื
อการยงัชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ
นพ.ศ. ๒๕๔๘
กาํหนดใหผู้ป่้วยเอดสที์
มีคณุสมบติัครบถว้นตามระเบียบฯและมีความประสงคจ์ะขอรบัการสงเคราะหใ์หยื้
นคาํขอต่อ
ผูบ้รหิารทอ้งถิ
นที
ตนมีผูล้าํเนาอยู่กรณีไม่สามารถเดินทางมายื
นคาํขอรบัการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอาํนาจใหผู้ ้
อปุการะมาดาํเนินการก็ได ้
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 หลกัเกณฑ ์
 
 
ผูม้ีสิทธิจะไดร้บัเงินสงเคราะหต์อ้งเป็นผูม้ีคณุสมบติัและไม่มีลกัษณะตอ้งหา้มดงัต่อไปนีI 
 
1. เป็นผูป่้วยเอดสที์
แพทยไ์ดร้บัรองและทาํการวินิจฉยัแลว้ 
 
2. มีภมูิลาํเนาอยู่ในเขตพื Iนที
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ
น 
 
    3. มีรายไดไ้ม่เพียงพอแก่การยงัชีพหรือถกูทอดทิIงหรือขาดผูอ้ปุการะเลี Iยงดหูรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี Iยงตนเอง
ไดใ้นการขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดสผ์ูป่้วยเอดสที์
ไดร้บัความเดือดรอ้นกว่าหรือผูที้
มีปัญหาซํIาซอ้นหรือผูที้
อยู่อาศยั
อยู่ในพื Iนที
ห่างไกลทรุกนัดารยากต่อการเขา้ถึงบรกิารของรฐัเป็นผูไ้ดร้บัการพิจารณาก่อน 
 
 
 วิธีการ 
 
 
    1. ผูป่้วยเอดสยื์
นคาํขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ
นณที
ทาํการองคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิ
นดว้ยตนเองหรือมอบอาํนาจใหผู้อ้ปุการะมาดาํเนินการก็ได ้
 
    2. ผูป่้วยเอดสร์บัการตรวจสภาพความเป็นอยู่คณุสมบติัว่าสมควรไดร้บัการสงเคราะหห์รือไม่โดยพิจารณาจากความ
เดือดรอ้นเป็นผูที้
มีปัญหาซํIาซอ้นหรือเป็นผูที้
อยู่อาศยัอยู่ในพื Iนที
ห่างไกลทรุกนัดารยากต่อการเขา้ถึงบรกิารของรฐั 
 
    3.กรณีผูป่้วยเอดสที์
ไดร้บัเบี Iยยงัชีพยา้ยที
อยู่ถือว่าขาดคณุสมบติัตามนยัแห่งระเบียบตอ้งไปยื
นความประสงคต่์อ
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ
นแห่งใหม่ที
ตนยา้ยไปเพื
อพิจารณาใหม่ 
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13. ข ั3นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที ร ับผิดชอบ 

ท ี  ประเภทข ั3นตอน 
รายละเอ ียดของข ั3นตอน

การบร ิการ 
ระยะเวลา
ให้บร ิการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที 
ร ับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูที้
ประสงคจ์ะขอรบัการ
สงเคราะหห์รือผูร้บัมอบ
อาํนาจยื
นคาํขอพรอ้ม
เอกสารหลกัฐานและ
เจา้หนา้ที
ตรวจสอบคาํรอ้ง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 
 

45 นาที กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิ
น 

(1. ระยะเวลา : 45 
นาที (ระบุ
ระยะเวลาจรงิ) 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
องคก์ารบรหิาร
สว่นตาํบลหว้ยขะ
ยงุ 

2) 

การพิจารณา 
 

ออกใบนดัหมายตรวจ
สภาพความเป็นอยู่และ
คณุสมบติั 
 

15 นาที กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิ
น 

(1. ระยะเวลา : 15 
นาที (ระบุ
ระยะเวลาที

ใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
องคก์ารบรหิาร
สว่นตาํบลหว้ยขะ
ยงุ 

3) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสภาพความเป็นอยู่
และคณุสมบติัของผูที้

ประสงคร์บัการสงเคราะห ์
 

3 วนั กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิ
น 

(1. ระยะเวลา : ไม่
เกิน 3 วนันบัจาก
ไดร้บัคาํขอ (ระบุ
ระยะเวลาที

ใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
องคก์ารบรหิาร
สว่นตาํบลหว้ยขะ
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ที  ประเภทข ั3นตอน 
รายละเอ ียดของข ั3นตอน

การบร ิการ 
ระยะเวลา
ให้บร ิการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที 
ร ับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ยงุ 

4) 

การพิจารณา 
 

จดัทาํทะเบียนประวติัพรอ้ม
เอกสารหลกัฐานประกอบ
ความเห็นเพื
อเสนอผูบ้รหิาร
พิจารณา 
 

2 วนั กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิ
น 

(1. ระยะเวลา : ไม่
เกิน 2 วนันบัจาก
การออกตรวจ
สภาพความ
เป็นอยู่ (ระบุ
ระยะเวลาที

ใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
องคก์ารบรหิาร
สว่นตาํบลหว้ยขะ
ยงุ 

5) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาอนมุติั 
 

7 วนั กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิ
น 

(1. ระยะเวลา : ไม่
เกิน 7 วนันบัแต่
วนัที
ยื
นคาํขอ 
(ระบรุะยะเวลาที

ใหบ้รกิารจรงิ) 
2. ผูร้บัผิดชอบคือ
ผูบ้รหิารองคก์ร
ปกครองสว่น
ทอ้งถิ
น 
3. กรณีมี
ขอ้ขดัขอ้งเกี
ยวกบั
การพิจารณา
ไดแ้ก่สภาพความ
เป็นอยู่คณุสมบติั
หรือขอ้จาํกดัดา้น
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ที  ประเภทข ั3นตอน 
รายละเอ ียดของข ั3นตอน

การบร ิการ 
ระยะเวลา
ให้บร ิการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที 
ร ับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

งบประมาณ
จะแจง้เหตขุดัขอ้ง
ที
ไม่สามารถให้
การสงเคราะหใ์หผู้ ้
ขอทราบไม่เกิน
ระยะเวลาที

กาํหนด 
) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 13 วนั 
 

14. งานบร ิการนี3ผ ่านการดาํเนินการลดข ั3นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัIนตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี  รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจาํตัว

ประชาชนหรือ

บัตรอื�นที�ออกให้

โดยหน่วยงาน

ของรัฐที�มีรูปถ่าย

พร้อมสาํเนา 

- 1 - ชุด - 

2) 
ทะเบียนบ้าน

พร้อมสาํเนา 

- 1  ชุด - 

3) 
สมุดบัญชีเงิน

ฝากธนาคาร

พร้อมสาํเนา 

- 1 1 ชุด - 
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ที  รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(กรณีที�ผู้ขอรับ

เงินเบี/ยยังชีพผู้

ประสงค์ขอรับ

เงินเบี/ยยังชีพ

ผู้สูงอายุประสงค์

ขอรับเงินเบี/ยยัง

ชีพผู้สูงอายุผ่าน

ธนาคาร) 

4) 

หนังสือมอบ

อํานาจ (กรณี

มอบอํานาจให้

ดาํเนินการแทน)  

- 1 1 ฉบับ - 

5) 

บัตรประจาํตัว

ประชาชนหรือ

บัตรอื�นที�ออกให้

โดยหน่วยงาน

ของรัฐที�มีรูปถ่าย

พร้อมสาํเนาของ

ผู้รับมอบอํานาจ 

(กรณีมอบ

อํานาจให้

ดาํเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) 

สมุดบัญชีเงิน

ฝากธนาคาร

พร้อมสาํเนาของ

ผู้รับมอบอํานาจ 

(กรณีที�ผู้ขอรับ

เงินเบี/ยยังชีพผู้

ประสงค์ขอรับ

- 1 1 ชุด - 
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ที  รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เงินเบี/ยยังชีพ

ผู้สูงอายุประสงค์

ขอรับเงินเบี/ยยัง

ชีพผู้สูงอายุผ่าน

ธนาคารของผู้รับ

มอบอํานาจ) 

 
15.2) เอกสารอ ื น ๆ  สาํหร ับยื นเพ ิ มเติม 

ท ี  รายการเอกสาร
ยื นเพ ิ มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจร ิง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื�น  ๆสําหรับยื�นเพิ�มเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร ้องเร ียน 
1) ช่องทางการร ้องเร ียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 

เลขที� 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 

 
 

 


